Zmiany w obstudze sprawozdan w systemach BeSTi@ i SJO
BeSTi@, od wersji 7.048.00.18
— poradnik uzytkownika

Spis tresci
strona

1. Sporzadzanie sprawozdan ZDIOrCZYCh .........cccviiviieeeiiccee e 2
2. Sporzadzanie sprawozdan jednOoStKOWYCH .........ccvvieeiiiicce e 3
3. Sprawozdanie jednostkowe organu i urzedu (do konca 2022 1) .....cccoevvveeeieriririeiennenes 4
4. Sprawozdanie jednostkowe jednostki samorzadu terytorialnego NOWEL...................... 5
5. Sprawozdania jednostkowe RD-27ZZ i RD-50 ..........ccovririnririsseeeess 6
6. Podpisywanie sprawozdan jednoStKOWYCH...........coviiririee s 6
7. Umiejscowienie podpisow elektronicznych (tylko BeSTi@) - NOWE! ............ccccovvenn 8
8. Agregacja sprawozdan jednOStKOWYCH.........covveiiciicc e 8
9. Wysytka sprawozdan zbiorczych i jednostkowych do GUS — NOWE! ..o 9
10. Przygotowanie i wysytka korekt sprawozdan zbiorczyCh ..., 11
11. Operacje masowe na sprawozdaniach dostepne w systemie BeSTi@

(funkcje przyspieszajace prace z duzg liczbg sprawozdan jednostkowych) ................ 12



1. Sporzadzanie sprawozdan zbiorczych

Po aktualizacji do wersji 7.048.00.18 jedynym mozliwym sposobem sporzadzenia wigkszosci
sprawozdan zbiorczych przekazywanych do RIO, tj.: Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-28S, Rb-28NWS,
Rb-30S, Rb-34S, Rb-50 oraz Rb-N, Rb-Z i Rb-UZ (w zakresie budzetéw JST i samorzadowych
jednostek posiadajacych osobowos¢ prawng), bedzie agregacja danych sprawozdawczych
pochodzacych ze sprawozdan jednostkowych (w tym ze sprawozdania jednostkowego JST
jako urzedu i jako organu). Oznacza to koniecznos¢ wprowadzenia do BeSTii przed
agregacja kompletu sprawozdan jednostkowych ze wszystkich jednostek
organizacyjnych. Zasilenie danymi sprawozdan zbiorczych za pomocg importu z plikow xml lub
poprzez edycje bedzie niemozliwe, za wyjatkiem sprawozdania Rb-27ZZ, w ktorym po agregacii
pozostang edytowalne kolumny ,Dochody potracone na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego” i ,Dochody przekazane® oraz cata cze$¢ A i B danych uzupetniajgcych do
sprawozdania Rb-27ZZ.

Powyzsze zmiany bedg obowigzywaty od 4 kwartatu 2022 r. i nie obejmujg sprawozdan
sporzadzanych wytgcznie jako zbiorcze (Rb-NDS, Rb-PDP, Rb-ST), sprawozdan finansowych
oraz sprawozdan SP-1.

Obowiazujaca konfiguracja sprawozdan w BeSTii (od wersji 7.048.00.18)

2022 (IV kw.) 2023 (IV kw. i pozostale)

Tylko agregacja ‘ Do GUS | Tylko agregacja ‘ Do GUS
jednostkowe i zbiorcze JST
Rb-27S tak tak tak tak
Rb-2727 tak tak tak tak
Rb-28NWS n.d. n.d. tak nie
Rb-28S tak tak tak tak
Rb-30S tak tak tak tak
Rb-34S tak nie tak nie
Rb-50 tak tak tak tak
zbiorcze
Rb-NDS n.d. nie n.d. nie
Rb-PDP n.d. nie n.d. nie
Rb-ST n.d. nie n.d. nie
JST (jednostkowe i zbiorcze)
Rb-Z tak nie tak nie
Rb-UZ tak nie tak nie
Rb-N tak nie tak nie
Rb-ZN tak nie tak nie
JOP (jednostkowe i zbiorcze)
Rb-Z tak nie tak nie
Rb-UZ tak nie tak nie
Rb-N tak nie tak nie




2. Sporzadzanie sprawozdan jednostkowych

Co do zasady sposob przygotowania sprawozdan jednostkowych pozostat bez zmian.
Mozna je sporzadzi¢ w BeSTii/SJO BeSTii wg ponizszych procedur:

a) wprowadzenie danych sprawozdawczych recznie bezposrednio do tabeli ekranowe;
danego sprawozdania jednostkowego;

b) import pojedynczego sprawozdania z pliku XML, z poziomu formatki sprawozdania (menu
Plik -> ,Import z pliku XML") — walidacja zawartosci pliku XML pod katem zgodnosci okresu
sprawozdawczego, rodzaju sprawozdania, typu jednostki, nazwy jednostki i numeru
REGON jednostki;

c) import wielu sprawozdan z jednego pliku XML, z poziomu listy sprawozdan (poziom:
gatazka okresu sprawozdawczego, menu Plik -> ,Import z pliku XML") - walidacja
zawartosci pliku XML pod katem zgodnosci okresu sprawozdawczego, rodzaju
sprawozdania, typu jednostki, nazwy jednostki i numeru REGON jednostki;

d) NOWE! Import z wielu plikéw XML, znajdujacych sie w tym samym folderze na dysku
lokalnym lub w zasobie sieciowym mogacych zawiera¢ jedno lub wiele sprawozdan
jednostkowych, (poziom: gatazka okresu sprawozdawczego, menu Plik -> ,Import z wielu
plikow XML”) - walidacja zawartosci pliku XML jedynie pod katem zgodnosci okresu
sprawozdawczego, rodzaju sprawozdania i numeru REGON jednostki (nie jest sprawdzana
nazwa jednostki, przez co nie jest wymagana zgodno$¢ nazw pomiedzy stownikiem BeSTii
a programami finansowo-ksiegowymi, z ktérych wygenerowano pliki XML). Proces
masowego importu jest zautomatyzowany i koriczy sie w chwili wezytania ostatniego pliku
XML znajdujacego sie w folderze, wySwietlajac podsumowanie procesu. Zaimportowane
pliki XML sg automatycznie przeniesione do utworzonego przez BeSTie podfolderu
»_wczytane”.

Dziatanie funkcji ,Import z wielu plikow XML” jest uzaleznione od ustawienia opciji ,Nie

generuj metryczek sprawozdan podczas otwarcia okresu sprawozdawczego” znajdujacej

sie w Ustawieniach systemowych (Administracja -> Opcje -> systemowe):

— gdy jest ona ustawiona na True wowczas metryczki sprawozdan jednostkowych nie sg
tworzone podczas otwierania okresu sprawozdawczego, jak rowniez przez funkcje
Uzupetnij sprawozdania. Bedg natomiast generowac sie automatycznie w trakcie
importu plikéw XML funkcjq ,Import z wielu plikow XML”;

— gdy jest ona ustawiona na False wowczas metryczki sprawozdan jednostkowych sg
generowane podczas otwarcia nowego okresu sprawozdawczego lub funkcjg
,Uzupetnij sprawozdania”. Przy takiej konfiguracji funkcja ,Import z wielu plikow XML”
zostang zaimportowane wytacznie te sprawozdania, dla ktorych zatozono w systemie
metryczki.

Importowane pliki XML muszg by¢ zgodne ze strukturg opublikowang na stronie BIP
Ministerstwa Finansow XML i mogg pochodzi¢ z:
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a) programow finansowo-ksiegowych (pliki XML generowane na podstawie ksigg
rachunkowych),

b) innych programow umozliwiajgcych eksport danych sprawozdawczych do prawidtowych
pod wzgledem struktury plikow XML,

c) SJO BeSTii (UWAGA! jezeli w SJO BeSTii sprawozdanie jednostkowe zostato podpisane
podpisami kwalifikowanymi przez dwie rézne osoby, w dwdch rolach (gtéwny
ksiegowy/kierownik jednostki) to wyeksportowany z programu plik XML bedzie zawierat
réwniez informacje o tych podpisach, ktore przeniosg sie do BeSTii).

B Bestia - Wersja JST - Build: 7.048.00.18 - SIERADZ iy
Plikl Edycja Widok Przejdzdo Ulubione Narzedzia Pomoc

= - - ; i )
4 Archiwizacja danych bz L' Usuri Gy Podglad wydruku ~ 5% Kreatc
(2 Otworz

Fprawozdania: rok: 2023, okres: | Kwartal

i) Usui
9 Podglad wydruku i’ k kolumny aby pogrupowac
[[3 Sprawdz zawartosé pliku XML
o ki Nazwa JST ‘WK} PK‘GK{
% | T !\/; KIE ‘OBIEKT‘.( U.SLIU‘G‘O.Y.“ 10 ‘.14 :01 Rb
% MOt 2 MO PR WKIE OBIEKTY USLUGO.. 10 14 01 Rk
PO O PR y—reKIE OBIEKTY USLUGO.. »10 14 01 Rt

UM NR 1\ GEOGOWIET- 10 14 01 Rk
5 UMNR1WGLOGOWIEL. 10 14 01 Rt
[4] Weryfikacja » JUMNR 1\W GLOGOWIEIL. (10 14 01 Rt

Usuwanie wynikéw weryfikacji ,UM_N,R Tw ,G,tQGO""/IE L. 1.0 14 ‘01 Rb
UMNR 1 GLOGOWIEL. 10 14 01 Rt
3| Bazadanych.. OSRODEK POMOCY $PG. 107 14 01 Re
Zakoricz OSRODEK POMOCY SPO_- 110 114 01 'Rk

; H T TWTEISKT OSRODEK POMOCY SPO.. 10 14 01 Rk

H Eksport dokumentow elektronicznych na dysk  »

- ~[2] Sprawozdania je
: ¢ i[] Bilanse jednostke
. [ Grudzien MF

— [MIEJSKI DSRODEK POMOCY PO 10 14 01 Rk
__|MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPO. 10 14 01 Rk

3. Sprawozdanie jednostkowe organu i urzedu (do korica 2022 r.)

Do konca 2022 r. przygotowanie sprawozdan jednostkowych dla organu i urzedu odbywa sie
na dotychczasowych zasadach. Jezeli w stowniku jednostek sg zatozone jednostki dla urzedu
(jako jednostka budzetowa) i dla organu (jako jednostka z typem Organ) system wygeneruje
odpowiednie formatki sprawozdan w 4 kwartale 2022 r.

UWAGA! Z uwagi na ograniczenia systemowe przy sporzadzaniu sprawozdan zbiorczych
obowigzujace od 4 kwartatu 2022 r. (brak mozliwosci dopisywania informacji do zagregowanych
sprawozdan zbiorczych) wszystkie dane, ktére majg znalez¢ sie w sprawozdaniach zbiorczych
muszg pochodzi¢ ze sprawozdan jednostkowych. W przypadku sprawozdan Rb-27s i Rb-28s
tylko w sprawozdaniach jednostkowych wygenerowanych dla jednostki typu Organ sg
odblokowane wszystkie kolumny wtasciwe dla sprawozdarn zbiorczych. W zwigzku z powyzszym
wczesniejsze zatozenie w stowniku jednostek jednostki z typem Organ jest konieczne.

Sporzadzenie sprawozdania jednostkowego JST za 4 kwartat 2022 r. (jako urzedu i jako
organu) moze by¢ zrealizowane w BeSTii na dwa sposoby:

1 Zasada nie dotyczy komentarzy i wyjasnier wpisywanych przez uzytkownika w sekcji ,Uwagi JST” jak i w uwagach do pozycji (w tzw. ,spinaczach’).
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1) odrebnie w sprawozdaniu dla urzedu i organu (np. w sytuacji gdy jednostka dysponuje
dwoma plikami XML wygenerowanymi z dwdch ksigg rachunkowych);

2) tacznie dla urzedu i organu w sprawozdaniu wygenerowanych dla jednostki typu Organ —
(brak mozliwo$ci wezytania dwoch plikow XML w trybie dodawania) — od strony formalnej
rozwigzanie bardziej prawidtowe.

4. Sprawozdanie jednostkowe jednostki samorzadu terytorialnego2 NOWE!

Poczawszy od pierwszego okresu sprawozdawczego dotyczacego 2023 r. (styczen MF)
system BeSTi@ bedzie generowat automatycznie, bez wzgledu na zawarto$¢ stownika jednostek
organizacyjnych, sprawozdanie jednostkowe jednostki samorzadu terytorialnego, w miejsce
dotychczasowych sprawozdan jednostkowych urzedu (jednostki budzetowej) i Organu (patrz pkt
3 instrukcji). Formatka sprawozdania bedzie znajdowaé sie w gatgzce ,sprawozdania
jednostkowe”, a samo sprawozdanie bedzie opisane metadanymi jednostki samorzadu
terytorialnego (nazwa, REGON) i oznaczone, dla odroznienia od sprawozdania zbiorczego,
zaznaczonym checkboxem w kolumnie ,Jednostkowe” na liscie sprawozdan.

W zwigzku z powyzszym nie bedzie juz mozliwosci przygotowania w BeSTii sprawozdan
jednostkowych dla jednostek zamknigtych systemowo z 31.12.2022 r. zdefiniowanych jako
,urzad” lub ,.organ”.

Sprawozdanie jednostkowe JST bedzie generowane dla nastepujgcych rodzajow
sprawozdan: Rb-27S, Rb-28S, Rb-28NWS, Rb-27ZZ, Rb-50D, Rb-50W, Rb-N, Rb-Z i Rb-UZ.

|
K | Sprawozdanie = ‘ Rok |Jednnstkm |

Rb-27s 2023 t
Rb-27s 2023 L] t
Rb-28nws 2023 L] t
Rb-28nws 2023 b
Rb-225 2023 b
Rb-28s 2023 ] t
Rb-M 2023 L] t
Rb-M 2023 L] t
Rb-M 2023 t
Rb-MDS 2023 L] t
Rb-Z 2023 t
Rb-Z 23—

UWAGA! Sprawozdanie jednostkowe JST bedzie generowanie wytgcznie w BeSTii (w SJO
BeSTii bedzie niedostepne).

NOWE! Aby umozliwi¢ uzytkownikom przygotowanie ww. sprawozdania na podstawie
wygenerowanych z programow finansowo-ksiegowych plikow XML (odrebny dla organu i odrebny
dla urzedu), w omawianej wersji systemu BeSTi@ zostata dodana mozliwo$¢ zaimportowania do

sprawozdania jednostkowego JST danych sprawozdawczych pochodzacych z wigcej niz jednego

2 § 6 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U.2022.144);
§ 4 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacii finansowych (Dz.U.2020.2396).
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pliku XML w trybie dodawania. Przyktadowo oznacza to w praktyce mozliwos¢ wczytania najpierw
danych dotyczacych organu, a nastepnie doczytania (i automatycznego zagregowania) danych
dotyczacych urzedu. Powyzszy proces uruchamia sie¢ z poziomu formatki sprawozdania
jednostkowego JST: menu Plik -> Importuj dane z pliku XML (dodawanie).
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5. Sprawozdania jednostkowe Rb-27ZZ i Rb-50

Poczawszy od 1 kwartatu 2023 r. metryczke sprawozdania jednostkowego Rb-50D bedzie
mozna zatozy¢ wytacznie dla jednostki samorzadu terytorialnego.® W przypadku sprawozdania
jednostkowego Rb-50W do wyboru beda wszystkie jednostki budzetowe zdefiniowane w stowniku
jednostek oraz jednostka samorzadu terytorialnego (jednostki bezpo$rednio realizujgce zadania
z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami).

W sprawozdaniu zbiorczym Rb-27ZZ, po agregaciji, beda nadal dostepne do edycji kolumny
,D0ochody potracone na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego” i ,Dochody przekazane” oraz
cata cze$¢ A i B w danych uzupetniajacych.

6. Podpisywanie sprawozdan jednostkowych

Sprawozdania jednostkowe przed przekazaniem do zarzadu JST mogq by¢ podpisane
w rézny sposdb, zgodnie z obowigzujacymi przepisami (patrz tabela ponizej), w zalezno$ci od
sposobu przekazania:

a) sprawozdanie przekazane w postaci pliku XML wyeksportowanego z programu F-K lub
innego programu firm trzecich w jednostce organizacyjnej (wariant: w jednostce
organizacyjnej nie ma ani BeSTii, ani SJO BeSTii) — plik XML musi by¢ podpisany

3 § 19 zatgcznika nr 37 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U.2022.144).
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podpisami kwalifikowanymi typu XADEs (zewnetrzny lub otaczajacy) — podpisy nie sa
przenoszone do BeSTii;

b) sprawozdanie przekazane w postaci pliku XML wyeksportowanego ze SJO BeSTii (wariant:
SJO BeSTia zainstalowana w jednostce organizacyjnej) — jezeli plik XML zostat
wyeksportowany ze sprawozdania znajdujacego sie w SJO BeSTii i zawierajacego dwa
podpisy, woéwczas bedg one prawidtowo przenoszone do BeSTii podczas importu;
UWAGA! W SJO BeSTii nie bedzie mozliwosci wyeksportowania sprawozdania
zawierajgcego tylko jeden podpis;

c) sprawozdanie jednostkowe przygotowane (wprowadzone recznie lub zaimportowane
z pliku XML) i podpisane bezposrednio w BeSTii przez pracownika jednostki organizacyjnej
(wariant: BeSTi@ zainstalowana w jednostce organizacyjnej i odpowiednio skonfigurowana
do potaczenia z bazg danych SQL znajdujaca sie np. w urzedzie).

Wymagania prawne dotyczace formatu plikéw oraz podpisow elektronicznych w sprawozdaniach
jednostkowych*

Wymoég przekazania dokumentu
Rodzaj sprawozdania elektronicznego/miejsce Podstawa prawna Forma podpisu
sporzadzenia

Sprawozdania budzetowe

Rb-27S e SJO BeSTi@/BeSTi@ - podpis
kwalifikowany

tylko podpis kwalifikowany

e poza SJO BeSTi@/BeSTi@ - § 12 ust. 4! (§ 14 ust. 3)"
podpis kwalifikowany (zewnetrzny, '
otaczajacy)

Rb-2722 jw. jw. jw.
Rb-28NWS jw. jw. jw.
Rb-28S jw. jw. jw.
Rb-30S jw. jw. jw.
Rb-34S jw. jw. jw.
Rb-50 jw. jw. jw.

Sprawozdania z operaciji finansowych
jednostkowe dotyczace budzetu JST

Rb-Z e SJO BeSTi@/BeSTi@ - podpis
kwalifikowany podpis
¢ poza SJO BeSTi@/BeSTi@ - podpis § 9 ust. 92 kwalifikowany/zaufany/osobisty
kwalifikowany (zewnetrzny, (§9ust. 1)
otaczajacy)
Rb-UZ jw. w. jw.
Rb-N jw. w. jw.
Rb-ZN jw. w. jw.
jednostkowe samorzadowych jednostek posiadajacych osobowos¢ prawng (JOP)
Rb-Z wyltacznie na formularzu w formacie podpis
Microsoft Excel pobranym ze strony §9ust. 1122 kwalifikowany/zaufany/osobisty
Ministerstwa Finanséw (§ 9 ust. 1)
Rb-UZ jw. w. jw.
Rb-N jw. w. jw.

* Wszystkie sprawozdania zbiorcze musza by¢ sporzadzone i podpisane podpisem kwalifikowanym w systemie BeSTi@ (§ 12 ust. 1 rozporzadzenia oraz §
23 ust. 1 zalacznika nr 37 rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej i § 9 ust 7 rozporzadzenia Ministra Finanséw , Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operaciji finansowych. Ta sama reguta
dotyczy sprawozdania jednostkowego JST, ktére musi by¢ sporzadzone i podpisane w BeSTii.

' Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz.U.2022.144).

2Rozporzadzenie Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych (Dz.U.2020.2396).
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7. Umiejscowienie podpiséw elektronicznych (tylko BeSTi@) - NOWE!

W zwigzku z obowigzkiem przekazywania do zarzadu JST sprawozdan jednostkowych, na
podstawie ktorych zostang sporzadzone sprawozdania zbiorcze, wytgcznie elektronicznie,
w strukturze zgodnej z opublikowang na stronie podmiotowej Ministerstwa Finansow
i opatrzonych podpisami elektronicznymi gtbwnego ksiegowego i kierownika jednostki dodane
zostato w systemie BeST@ (nie dotyczy SJO BeSTii), na formatce ekranowej kazdego
jednostkowego sprawozdania budzetowego i kazdego sprawozdania jednostkowego z operacji
finansowych (sekcja Nagtowek), nowe okno z lista wyboru zawierajgcq informacje
0 umiejscowieniu podpisow elektronicznych ztozonych pod sprawozdaniem jednostkowym.

W  oknie ,Umigjsc. podpisow” uzytkownik bedzie zobowigzany okreslic, przed
zatwierdzeniem sprawozdania, gdzie znajduje sie podpisany oryginat danego sprawozdania
jednostkowego — czy w systemie (BeSTI@), czy poza systemem (np. podpisany plik XML —
narzedziami do podpisywania plikéw firm trzecich — wygenerowany np. z programu finansowo-
ksiegowego). Podstawowe zasady korzystania z tej funkciji:

— umiejscowienie podpisu musi zosta¢ okreslone przed rozpoczeciem procesu agregacii
(status sprawozdania ,Zatwierdzone”) — z ustawiong opcjq ,dokonaj wyboru” nie da sie
sprawozdania zatwierdzic,

— w momencie wykrycia przez BeSTig dwoch podpisow w sprawozdaniu jednostkowym
system automatycznie ustawi status ,Podpisy w systemie”.
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8. Agregacja sprawozdan jednostkowych

W systemie BeSTi@ agregowane do sprawozdan zbiorczych sg tylko sprawozdania
jednostkowe z ustawionym statusem ,Zatwierdzone”.



NOWE! Na potrzeby SMUP oraz w celu weryfikacji danych o jednostkach objetych
sprawozdaniem zbiorczym przekazywanym do GUS, na formatce ekranowej kazdego
sprawozdania zbiorczego (tworzonego na podstawie sprawozdan jednostkowych) dodano nowg
sekcje ,Agregacja’, w ktdorej znajdowac sie bedzie informacja o numerach REGON i wersji
sprawozdan jednostkowych, na podstawie ktorych zostato sporzadzone sprawozdanie zbiorcze.

Began | Wersia |

000525056 Pierwotna 1
730934335 Pierwotna
W [ 000708620 Pierwotna
366182463 Pierwotna
000525056 Pierwotna

UWAGA! Rekomendowane jest uruchamianie funkcji agregujacej jedynie z poziomu formatki
danego sprawozdania zbiorczego (Menu -> Kreatory -> Agregui).

Uruchamianie funkcji Agreguj z poziomu listy wszystkich sprawozdan (gtéwna gatgzka okresu
sprawozdawczego) — z uwagi na ziozono$¢ i czasochtonno$¢ procesu przygotowywania
wszystkich sprawozdan zbiorczych w jednym procesie - nie jest zalecane.

9. Wysytka sprawozdan zbiorczych i jednostkowych do GUS — NOWE!

Wykonujac dyspozycje §23 zatgcznika nr 37 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2022 r., poz. 144) dodano
w BeSTii mozliwos$¢ przesytania do GUS okreslonych sprawozdan zbiorczych oraz sprawozdan
jednostkowych witaczonych do poszczegdinych sprawozdan zbiorczych, w tym sprawozdania
jednostkowego JST. Sam proces przygotowania sprawozdan do wysytki (w tym do GUS) nie rozni
sie od dotychczasowego i nie wymaga od uzytkownika zadnych specjalnych dodatkowych
dziatan. System sam podczas przygotowania sprawozdan do wystania okresli wtadciwych
odbiorcdw, w zaleznosci od okresu sprawozdawczego i rodzaju sprawozdania oraz przygotuje
odpowiednie paczki sprawozdan.



NEIFENI nefeni.pl

Tworzymy oprogramowanie.

Po przygotowaniu paczek ze sprawozdaniami i ich zapisaniu w module Komunikacja do
skrzynki roboczej lub nadawczej (BeSTi@ wyswietli stosowny komunikat po zakorczonym
procesie) bedzie mozliwo$¢ sprawdzenia ich zawartosci.

B Informacja et

. 1 Dane sprawozdawcze dla GUS zostaty dodane do skrzynki
' roboczej

Na przyktadzie zobrazowanym na rysunku ponizej wida¢ w skrzynce roboczej paczki
zawierajgce sprawozdania Rb-27s i Rb-28s przygotowane przez system do wysytki:

— do RIO (paczka pierwsza od gory zawierajaca tylko sprawozdania zbiorcze),
— do GUS (pozostate dwie paczki zawierajgce spakowane w archiwa .zip ze
sprawozdaniami zbiorczymi i jednostkowymi) — zaznaczone czerwong obwddka.

(& Bestia - Wersja JST - Build: 7.048,00,18 - SLUPIA - - [m] X
Plik Edycja Widok Przejdido Ulubione Warzedzia Pomoc
@ | 23 Wyslij/Odbierz ] Zakoricz é Vilyslij wszystko () Wyslij [% Pokaz tresé xml [E] Usuit !
2 || Kemunikacja->Skizynka robocza

i Skrzynka odbiorcza

{5y Skrzynka robocza
S Skrzynka nadawcza
B3 Bementy wystane

Upus$é naglowek kolumny aby pogrupowaé

iewatiow o Tl

© Bementy przetworzone | Data wstawienia | Nazwa | Opis
¥ Elementy fle przetworzone ||[C] 25.01.2022 21:17:47 Dane sprawozdawcze IV Kwartat 2022 - 1015082 SLUPIA [’)
[ Rejestr Piam [ 25.01.202321:17:56 Dane sprawczdawcze dla GUS Sprawozdania[2022][VKwartal][Rb-27s][3][1015092)[SLUPIA] zip [&)
[ 25.01.202321:17:56 Dane sprawozdawcze dla GUS Sprawozdania[2022][1VKwartal][Rb-28s][2][1015092)[SLUPIA] zip [_‘j
Pokaz skrzvnke
Deodai do ulubionych
BalBh] e ken, O P etnost
Wiadomogé:
— Odbiorcy Zawartosé
Budzet Rodzaj Nazwa x
— Slownik jednostek organizacyjnych
WPF B Nazwa_ . = - |K°‘|$U5 . _ Informacie o jednostce
= " S " W 11015092 SLUPIA Rb-28s W:2
— [rm— Y [ e R ———
— o =) Rodzaj: Regionalna Izba Obrachunkowa
Raporty
= [0 Pokaz...
p—
-

Proces przygotowywania paczek do GUS, zawierajacych sprawozdania zbiorcze
i jednostkowe wchodzace w sktad wysytanych sprawozdan zbiorczych, bedzie kontrolowany
w zakresie kompletnosci sprawozdan jednostkowych. W przypadku stwierdzenia przez system,
ze nie wszystkie sprawozdania ze statusem ,,Zatwierdzony” zostaty wtaczone do sprawozdania
zbiorczego (patrz sekcja Agregacja w sprawozdaniu zbiorczym) zostanie wySwietione
ostrzezenie:
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= Be5Tia

- Istnigja sprawozdania jednostkowe, ktare nie zostaty ujete w
i ! sprawozdaniu zhiorczym, czy cheesz przerwad wysytke i
= ponowif agregacje sprawozdan?

Tak Mig |

Jezeli uzytkownik stwierdzi, ze faktycznie, z roznych powodow, jakie$ sprawozdanie
jednostkowe nie zostato witgczone do sprawozdania zbiorczego (np. przygotowano i zatwierdzono
sprawozdanie jednostkowe po procesie agregaciji), moze proces przerwac i wykonaé¢ ponowng
agregacje obejmujgcg komplet sprawozdan jednostkowych oraz powtorzy¢ generowanie paczek.

Dla wygodniejszej kontroli przez uzytkownika procesu wysytania sprawozdan do systemu
TransGUS, dodano nowg sekcje w sprawozdaniach zbiorczych podlegajacych wysytce do GUS
-0 nazwie ,GUS”. Sekcja zawiera date wysytki do RIO, daty pierwszej i ostatniej wysytki do GUS

.l
Data wyslania do RIO | @]
Data pierwszej wysytki do systemu TransGUS [&]
—— 1| Data ostatniej wysytki do systemu TransGUS O L&

oraz przycisk umozliwiajgcy wymuszenie ponownego wystania danego sprawozdania zbiorczego,
wraz z jednostkowymi, do GUS (UWAGA! W przypadku gdy wystapi konieczno$¢ ponowne;j
wysytki sprawozdan wytacznie do GUS nie nalezy tworzy¢é ,sztucznych” korekt i uzywaé
przycisku ,Przygotuj do wystania” z poziomu listy sprawozdan zbiorczych, tylko korzysta¢
z przycisku oméwionego powyzej).

Daty wystania do systemu TransGUS i do RIO bedg réwniez widoczne z poziomu listy
sprawozdan — dodano nowe kolumny ,Data wystania do systemu TransGUS” i ,Data wystania do
RIO”.

10. Przygotowanie i wysytka korekt sprawozdan zbiorczych

Korekty sprawozdan zbiorczych przygotowuje sie w BeSTii z uwzglednieniem zmian
iwymagan opisanych w niniejszym dokumencie. Aby przygotowa¢ korekte sprawozdania
zbiorczego nalezy w pierwszej kolejnosci sporzadzi¢ odpowiednig korekte/korekty sprawozdan
jednostkowych, a nastepnie z poziomu korekty sprawozdania zbiorczego dokona¢ agregaciji.

W przypadku korekt sprawozdan za 4 kwartat, wysytanych do GUS, sporzadza sie je na
zasadach opisanych powyzej, z uwaga, iz do GUS bedq wystane, wraz z korektg sprawozdania
zbiorczego, réwniez wszystkie sprawozdania jednostkowe objete tg korekta.
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11. Operacje masowe na sprawozdaniach dostepne w systemie BeSTi@
(funkcje przyspieszajace prace z duzg liczba sprawozdan jednostkowych)

Nazwa - - Poziom na
. Umiejscowienie Dotyczy . N .
operacji " . | drzewku okreséw Dziatanie Uwagi
. funkciji sprawozdan
masowej sprawozdawczych
import wielu plikow XML
znajdujacych sie w . .
Import z wielu glowna gataz Jednym folderze do sr[\)rz\:tlgz \g/);r;litorggzs;\:ivl? »
IiEéw XML menu Plik n.d wybranego okresu sprawozdan r(?cesups rawdz cz
E OWE e sprawozdawczego (lista | jednostkowych (z \‘/)vsz stkié sp rawoz da)rlﬂa
sprawozdan) generowaniem lub bez zost}z/a y wczptane
generowania metryczki yiane.
sprawozdan)
Btedy w tak
oléwna galaz zweryfikowanych
wybraneqo okresu sprawozdaniach mozna
y 9 weryfikacja sprawozdan z | wy$wietli¢ zbiorczo z
sprawozdawczego lub
Wervfikacia menu Plik wszystkie lub kazda podaataz okresu wykorzystaniem poziomu Menu -> Podglad
fytikacy zaznaczone s rawopz dag\]lvcie ow zaimplementowanych do wydruku -> Wykaz btedéw
typpu sprawozd ar?i a (I%t a systemu regut kontrolnych | lub jednostkowo -z
sprawozdan) poziomu otwartego
sprawozdania (sekcja
L Wyniki weryfikacji’)
Sprawdz wynik masowe;j
zmiany statuséw po
kazda podgataz okresu zakoriczeniu procesu (z
Zmiana statusu | menu plik wszystkie lub sprawozdawczego wg. masowa zmiana statusow | uwagi na btedy nie we
P zaznaczone typu sprawozdania (lista | do wybranego wiacznie wszystkich
sprawozdan) sprawozdaniach zadane
statusy mogq zosta¢
ustawione.
W przypadku sprawozdan
jednostkowych tylko w
statusie Zaakceptowane.
W przypadku sprawozdan
Dodanie kazda podgataz okresu ztozenie podpisu zbiorczych w statusie
odbisu menu Plik wszystkie lub sprawozdawczego wg. kwalifikowanego pod zatwierdzone.
ZIekFt)roniczne o zaznaczone typu sprawozdania (lista | wieloma sprawozdaniami, | Mozliwo$¢ ztozenia
9 sprawozdan) w tym wielu jednostek podpisow pod
sprawozdaniami wielu
jednostek, posiadajac
odpowiednie uprawnienia
(np. kierownik CUW).
wszystkie lub kazda podgataz okresu
Weryfikacja menu Plik zaznaczone sprawozdawczego wg. weryfikacja masowa
podpisu (wszystkie lub typu sprawozdania (lista | podpisow
niezweryfikowane) | sprawozdan)
. . Okreslenie miejsca
Umiejscowienie kazda podgataz okresu podpisanego Sprawdz wynik masowe;
: . wszystkie lub sprawozdawczego wg. . . .
podpisu menu Plik Zaznaczone typu sprawozdania (lista sprawozdania (w zmiany statuséw po
NOWE syprawgz dan) systemie czy poza zakoriczeniu procesu
P systemem BeST@)
Dostepny filtr jednostek
. organizacyjnych, dla
Podgataz dotyczaca ; ! .
sprawozdan zbiorczych I;torglczcrjga; Ier\anzl:)Zzzzia
(lista sprawozdan Agregacja wybranego 'egdngstjkc;wsnie musz
) . zbiorczych) i rodzaju sprawozdan Jedr A
Agregowanie Menu Podglad Wybrany rodzaj . .| byéw tym przypadku
. zaznaczone wybrane jednostkowych do postaci . .
Rb-... wydruku sprawozdania - zatwierdzone. Mozna
sprawozdanie zbiorcze podgladu wydruku uzvwat no. w celu
lub formatka sprawozdania zbiorczego ykw 'P- Sbne
sprawozdania wyKonania proonej
shiorczego agregaciji oraz oceny

kompletnosci i
poprawnosci danych.
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